PREFEITURA MUNICIPAL DE MURIAE

ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ — 17.947.581/0001-76

SEC. MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

EDITAL N° 1, DE 08 DE MAIO DE 2023

Edital de Processo Seletivo Publico Simplificado destinado ao
preenchimento de vagas e formacdo cadastro de reserva de
estagiarios de graduagdo em Informatica e Tecnologia, para
atuacdo junto a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, no Centro de Treinamento Profissional — CTP
Muriaé.

O Municipio de Muriaé, por intermedio da Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, no uso de suas atribuigdes legais e com base na Lei Federal n°® 11.788, de 25 de setembro
de 2008, regulamentada no @mbito municipal pelo Decreto n.° 5.781, de 20 de janeiro de 2014 e suas
alteracdes, e no Decreto n® 8.292 de 16 de novembro de 2017, no uso das suas atribui¢des, resolve:

| — Abrir Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de estagiarios de graduagdo para
atuacdo junto a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, no Centro de Treinamento
Profissional — CTP Muriaé.

Il — Constituir Comissdo de Estagio para andlise das inscricdes, elaboracbes e correcdo de
provas, analise documental, bem como dos eventuais recursos interpostos.

As fungdes, 0 nimero de vagas, a carga horaria e os pré-requisitos exigidos para o exercicio

das func¢Ges sdo:

FUNCAO REQUISTOS ESESSENCIAIS| NUMERO DE BOLSA DE CARGA
VAGAS ESTAGIO HORARIA

Comprovante de
matricula partir do 3°
periodo em Curso 2 + CR* R$ 782,50 25 horas
Superior na area de semanais
Informatica e
Tecnologia.

Estagiario de
Graduacdo na areade
Informatica e
Tecnologia

*Cadastro de Reserva

Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado regido por este Edital celebrardo
Termo de Compromisso de Estéagio, firmado em 03 (trés) vias, assinadas pelo estagiario, pela Instituicdo
de Ensino Superior e pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, ficando cada um dos

subscritores com uma via do documento.
1. DA INSCRICAO:

1.1. O periodo de inscrigdes se dard do dia 09 a 12 de maio de 2023 e deverd ser realizada

através do endereco eletrdnico: https://linktr.ee/ctpmuriae .

1.1.1. O prazo de inscricdo podera ser prorrogado por ato da Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Econémico, devidamente justificado.
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1.2. Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato deverd conhecer o edital e certificar-se de que
preenche todos os requisitos exigidos.

1.3. O candidato devera seguir rigorosamente as instru¢des contidas no sistema de inscrigéo.

1.4. SO sera permitida a inscricdo de candidato que esteja devidamente matriculado em
Instituicdo de Ensino Superior devidamente registrada, reconhecida pelo MEC, conveniada com o
Municipio de Muriaé e cursando a partir do 3° periodo/semestre de curso de Graduacdo em areas
correlatas a Informética e Tecnologia.

1.5. No ato da inscri¢do, além do preenchimento da Ficha de Inscricdo no endereco eletrénico

https://linktr.ee/ctpmuriae, o candidato devera anexar a digitalizacdo dos seguintes documentos em

arquivo unico salvo no formato PDF:

a) Fotocopia da Carteira de Identidade ou CNH;

b) Fotocopia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), quando ndo constar na Carteira de
Identidade, poderéa ser apresentado o Comprovante de Inscricdo no CPF, retirado a partir do endereco
eletronico da Secretaria da Receita Federal do Brasil,

c) Fotocopia digital do comprovante de residéncia atualizado (Ultimos sessenta dias);

d) Comprovante de matricula do curso superior exigido para a fungéo de estagiario, expedido
por instituicao de ensino superior reconhecida pelo MEC, constando nome do curso, carga horaria total,

assinatura e carimbo do representante da instituicdo de ensino e data de conclusao;

e) Laudo Médico, caso fizer a opgdo por participar do Processo Seletivo na condicdo de
candidato com deficiéncia.

1.6. O Municipio de Muriaé ndo se responsabilizara por solicitacdo de inscricdo ndo recebida
por motivos de ordem técnica dos computadores, de falhas de comunicacdo, de congestionamento das
linhas de comunicacédo, bem como por outros fatores que impossibilitem a transferéncia de dados.

1.7. Sera cancelada a inscricdo do candidato que omitir informacdes e/ou torna-las inveridicas,
que fraudar ou falsificar a documentacéo apresentada no processo seletivo regido por este Edital.

1.8. Serd indeferida a inscricdo do candidato que deixar de apresentar quaisquer dos
documentos exigidos para a inscricdo, bem como daqueles que ndo cumprirem 0s requisitos essenciais
para o exercicio da funcéo pleiteada.

1.9. Apbs o recebimento da sua inscricdo, a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econémico enviard ao candidato um aviso de recebimento, atestando que sua documentacdo foi
recebida, ndo valendo esta declaragdo como atestado de validade dos documentos apresentados, anélise

esta que serd realizada posteriormente;
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2.DAS VAGAS RESERVADAS AS PESSOAS COM DEFICIENCIA:

2.1. Das vagas que surgirem durante a validade do presente processo seletivo, 5% (cinco por
cento) serdo reservadas a candidatos portadores de deficiéncia.

2.2. O candidato que se julgar amparado pelo Decreto n. 5.296, de 02 de dezembro de 2004,
deverd, no ato da inscricdo, declarar sua condicdo, as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia,
condicionando seu ingresso no estagio a comprovacdo mediante realizacdo de pericia médica oficial.

2.3. O laudo médico a que se refere o item 1.2 tera validade somente para este Processo Seletivo
Simplificado e devera ser apresentado no momento da inscricdo e apds na versdo original. O laudo devera ser
expedido no prazo maximo de 90 (noventa) dias antes do termo final das inscri¢cbes, que indique a
espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificacdo Internacional de Doencas (CID-10).

2.4. O ndo comparecimento a pericia médica acarretara perda do direito as vagas reservadas aos
candidatos com deficiéncia.

2.5. O candidato que se declarar pessoa com deficiéncia e for reprovado na pericia médica por néo ter

sido considerado em tal condicao sera eliminado do certame.
2.6. A pessoa com deficiéncia participara do Processo Seletivo em igualdade de condi¢fes com
os demais candidatos, no que se refere ao conteudo, a avaliacdo, ao horario de aplicacdo da prova, as

notas minimas e demais condi¢des exigidas para todos os candidatos.

3. DASELECAO E DA CLASSIFICACAO:

3.1. O processo seletivo serd composto de duas etapas, de carater eliminatdrio e classificatorio,
a) Etapa I: prova objetiva
b) Etapa Il: apresentacédo Pitch

3.2. A primeira etapa sera realizada no periodo total de 2 horas e obedecera ao programa
constante no anexo deste Edital. A segunda etapa sera realizada no periodo total de 30 minutos e 0
candidato devera apresentar uma apresentacao oral obedecendo ao anexo deste edital.

3.3. A prova objetiva serd composta de um total de 20 (vinte) questdes, com 04 (quatro)
alternativas cada, valendo 02 (dois) pontos cada, respeitando o programa constante do Anexo deste
Edital.

3.4. Somente serdo considerados aprovados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) de acertos, ou seja, 20 (vinte) pontos.

3.5. A prova objetiva sera realizada na data provavel de 18 de maio de 2023, com inicio as 08

horas e término as 10 horas, no Centro de Treinamento Profissional, localizado na Rua Itagiba de
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Oliveira, n® 410, no bairro Barra, na cidade de Muriaé/MG.

3.6. O candidato devera comparecer ao local de prova munido de caneta esferografica azul ou
preta e documento de identificacdo original e com foto, com antecedéncia minima de 10 (dez) minutos
do inicio da avaliagéo.

3.7. Nao seré permitida qualquer consulta durante a realizagdo da avaliacgéo.

3.8. O candidato ndo podera ausentar-se do local de realizacdo com a avaliacdo, sendo
fornecido pela Comissdo de Estagio uma folha de rascunho para anotacdo do gabarito.

3.9. O gabarito preliminar com as respostas da prova objetiva sera afixado, em até 72 (setenta
e duas) horas ap0s o término da avaliacdo, no mural do Centro de Treinamento Profissional, local onde
0 candidato pode obter todas as informag0es relativas ao processo seletivo, assim como no site da
Prefeitura de Muriaé e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros.

3.10. Durante a realizacdo da prova, sera adotado o procedimento de identificacédo civil dos
candidatos, mediante verificacdo do documento de identidade e da coleta de assinatura.

3.11. Nao sera admitida a entrada no recinto da prova do candidato que:

a) Nao estiver munido do original documento de identificacdo usado na inscri¢do, que devera
conter foto recente, filiacdo e assinatura; e/ou

b) Que se apresentar ap6s o horario indicado para inicio da prova.

3.12. Seréa excluido do exame o candidato que:

a) se negar a ser identificado;
b) se retirar do recinto durante a realiza¢do das provas sem a devida autorizagéo;

C) for colhido em flagrante comunica¢do com outro candidato ou pessoa estranha, por
escrito ou qualquer outra forma, ou que utilizar notas, livros, impressos ou qualquer meio de consulta;

d) estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de
comunicagéo;

e) desrespeitar os aplicadores de prova, seus auxiliares, outra autoridade presente ou
qualquer dos pleiteantes a vaga de estagio;

f) durante a realizacao das provas, fizer consulta a qualquer impresso, livro ou cédigo.

3.13. A segunda etapa serd uma Apresentacdo Pitch, realizada na data provavel de 25 de maio

de 2023, conforme horéario agendado na convocacao.

3.14. A apresentacao Pitch sera avaliada a partir dos requisitos: |1 — Inovacdo | Il — Clareza na
Apresentacdo | 11l — Conhecimento na area | IV — Comunicacdo e Criatividade, valendo 05 (cinco)
pontos cada, total de 20 (vinte) pontos, respeitando o programa constante no anexo deste Edital.
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4. DA CLASSIFICACAO:

4.1. A classificacdo sera efetuada por ordem decrescente do total de pontos obtidos pelos
candidatos.

4.2. Caso haja igualdade no somatdrio de pontos, serd considerado como critério de
desempate:

a) a maior idade;

b) 0 maior periodo que se encontra na faculdade; e

C) prevalecendo o empate, sera realizado sorteio publico.

5. DADIVULGACAO DO RESULTADO E DO PRAZO RECURSAL :

5.1. A publicagdo do resultado final seré divulgada no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Muriaé e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, sendo de inteira responsabilidade do candidato o
acompanhamento das publicacBes dos resultados, avisos e comunicados relacionados ao processo
seletivo, ndo obrigando a Prefeitura de Muriaé a realizar qualquer comunicacdo por outros meios (via
e-mail, fax, telegrama, telefone, etc).

5.2. O prazo para interposi¢do de recurso serd de 02 (dois) dias Uteis contados da publicacdo
dos resultados de cada fase, a ser manifestado através de formulario proprio (Anexo I1l) e enviado por

email: estagio.smde@gmail.com.

6. DA CONTRATACAO:

6.1. A contratacdo do estudante aprovado por meio deste edital obedecerd, rigorosamente, a
ordem de classificacdo divulgada no ato de homologacdoe ocorrera mediante a apresentacdo dos

seguintes documentos, quando da convocagao:

a) Declaragdo escolar contendo periodo letivo e curso (original);
b) Declaracéo de frequéncia emitida pela instituicdo de ensino (original);
c) Cdpia do comprovante de quitacdo com as obrigacdes militares (candidatos do sexo

masculino);

d)Certidao Negativa de Antecedentes Criminais;

e) Original e cépia do CPF e da Identidade;

) Declaracdo que ndo é servidor publico ativo do Municipio de Muriaé (Anexo I1);

6.2 No momento da convocacdo, sera analisada a correspondéncia da documentacdo
apresentada com as informagdes prestadas quando da inscricao.

6.3. Constatando-se incongruéncias e inconformidades que beneficiam o candidato quanto a
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sua colocacdo, omissdo ou inveracidade de quaisquer dos documentos/informagfes prestadas, sera o
candidato automaticamente excluido do processo seletivo regido por este Edital.

6.4. O Termo de Compromisso de Estagio, no qual deverdo constar as atividades a serem
desenvolvidas pelo estagiario, sera fornecido pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico.

6.5. O Termo de Compromisso de Estagio sera firmado em 03 (trés) vias, assinadas pelo
estagiario, pela Instituicdo de Ensino Superior e pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdmico, ficando cada um dos subscritores com uma via do referido termo.

6.6. O Termo de Compromisso sera firmado pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Secretaria Municipal de Desenvolvimento

Econdmico.

7. DAVALIDADE DO PROCESSO SELETIVO:

7.3. O processo seletivo terd validade de 180 (cento e oitenta dias), a contar da data de
homologacéo do resultado final, podendo ser prorrogado uma vez, por até igual periodo, a critério da
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico.

7.4. Os candidatos aprovados e integrantes do cadastro de reserva serdo convocados, a medida
que for surgindo vagas, dentro do prazo de validade do processo seletivo, respeitada a ordem de
classificacéo e observadas a necessidade e a conveniéncia da Administracdo Publica.

7.3. O candidato aprovado que ndo cumprir o disposto no presente Edital, bem comoapresentar
irregularidade na documentagdo entregue ou qualquer outra restricdo ndo justificada, seraeliminado do
processo seletivo, hipotese em que podera ser convocado o candidato subsequente a elena classificagéo,

se houver.
8. DA COMISSAO DE ESTAGIO:

8.3. Cabera a Comissdo de Estagio, da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico,
a pratica de todos os atos relacionados ao processo seletivo até a publicagdo do resultado final.

8.4. A Comissdo do Estagio sera composta pelos seguintes membros:

| — Leandro Latini Veiga (Presidente da Comissao);

Il — Camilla de Resende Campos (Membro da Comisséo);

I11 — Samuel Henrique Rodrigues Gurgel Gomes (Membro da Comissao)

IV —Vanda Helena de Mattos (Membro da Comisséo);
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS:

9.3. A jornada de estagio serd de 25 (vinte cinco) horas semanais, distribuidas em 05 (cinco)
horas diarias e 05 (cinco) dias por semana, com controle de frequéncia, em turno Unico (matutino,
vespertino e noturno), conforme disponibilidade da unidade local onde sera realizado o estagio.

9.3.1. A escolha de turno se dara seguindo a ordem de classificacdo do estagiario, sendo
autorizada, quando da convocagdo e a qualquer momento durante a realizacdo do estégio, a alteracdodo
mesmo conforme a conveniéncia da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico, desde que
ndo haja comprometimento na frequéncia regular as aulas.

9.3.2. Ajornada de atividades podera ter a duracao estendida até o limite de 06 (seis) horas
diarias, havendo interesse das partes envolvidas, desde que elevado o valor correspondente na

bolsa estagio e que ndo haja comprometimento na frequéncia regular as aulas.

9.4. Sera considerado desistente o candidato que, convocado por Edital publicado no sitio
oficial da Prefeitura da Prefeitura de Muriaé no Diario Oficial dos Municipios Mineiros, em até 03 (trés)
dias ateis, deixar de apresentar a documentacao pertinente, se recusar a iniciar o estagio ou, ainda, se
opuser ao turno e horéario a ele designado.

9.5. O candidato convocado fara jus a bolsa estagio, seguro de vida e acidentes pessoais
(mediante Apdlice Coletiva de Seguros) e vale transporte.

9.5.1. Abolsa estagio de graduacéo corresponde ao valor de R$ 782,50 (setecentos e oitenta e
dois reais e cinguenta centavos) mensais para jornada de 25 (vinte e cinco) horas semanais, podendo
ter seu valor alterado conforme a jornada definida pela entidade concedente, de acordo com o Decreto
n.° 10.908 de 20 de janeiro de 2022, e suas alteracdes.

9.6. O candidato convocado tera direito a recesso remunerado de 30 (trinta) dias anuais, a ser
gozado, preferencialmente, no periodo de férias académicas, sempre que o periodo de duracdo do
estagio for igual ou superior a 01 (um) ano.

9.7. Competira a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico estabelecer o local de
atuacdo dos estagiarios e o programa a ser cumprido.

9.8. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico, a seu critério e por ato justificado
da autoridade competente, podera revogar no todo ou em parte esta selecdo, se for considerada
inoportuna ou inconveniente ao interesse publico, sem que disso resulte direito a ressarcimento ou
indenizacdo para qualquer interessado.

9.9. Este procedimento de selecdo ndo implica direito a contratacdo dos candidatos
classificados, importando, entretanto, na irrestrita e irretratdvel aceitacdo pelo candidato dos termos e

condig0es deste Edital e a obrigacdo de cumprir os termos aqui estabelecidos, bem como o dispostonas
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normativas vigentes, em eventual assinatura do Termo de Compromisso de Estagio.

9.10. O acompanhamento das publicag¢des dos resultados, avisos e comunicados relacionados
ao processo seletivo regido por este Edital € de responsabilidade exclusiva do candidato, ndo obrigando
0 Municipio de Muriaé a realizar qualquer comunicacgao por outros meios (via e-mail, fax,telegrama,
telefone, postal, etc.).

9.11. Incorporar-se-d0 a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares,

avisos, comunicados e convocacdes relativos a este Processo Seletivo, que vierem a ser publicados

no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Muriaé e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros.

9.12. Os prazos estabelecidos neste Edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos 0s
candidatos, ndo havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacdo de documentos
apos as datas estabelecidas.

9.13. A Comissdo de Estagio, quando necessario, podera convocar outros agentes para
executar ou prestar apoio na realizagdo deste processo seletivo.

9.14. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Comissdo de Estagio, com anuéncia
do Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico.

9.15. As informacGes sobre o processo seletivo regido por este Edital poderdo ser obtidas no
sitio oficial da Prefeitura Municipal de Muriaé: https://muriae.mg.gov.br/edital.

9.16. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instruc@es e a tacita
aceitacdo das condigdes do processo seletivo, tais como se acham estabelecidas no presente Edital, bem
como eventuais aditamentos e instrugdes especificas para a realizagdo do certame, acerca das quais ndo

podera alegar desconhecimento.

Muriaé, 08 de Maio de 2023

CEZAR AUGUSTO BIANCHI BOTARO
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico
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ANEXO | - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

DATAS

ATIVIDADES

LOCAL

09/05/2023 A
12/05/2023

Periodo de Inscricéo

https://linktr.ee/ctpmuriae

15/05/2023

Divulgacédo da Habilitagéo

https://muriae.mg.gov.br/edital

16/05/2023 A
17/05/2023

Prazo para Interposicdo de Recurso
Fase de Habilitagédo

estagio.smde@gmail.com

18/05/2023

Resposta dos Recursos -
Fase de Habilitacdo e
divulgacéo da préxima etapa

https://muriae.mg.gov.br/edital

19/05/2023

Realizagéo Etapa I: Prova
Objetiva

Centro de Treinamento
Profissional
Rua Itagiba de Oliveira, 410
Barra - Muriaé -MG.

19/05/2023

Divulgacédo do Gabarito

https://muriae.mg.gov.br/edital

22/05/2023 A
23/05/2023

Prazo para Interposicdo de Recurso
Fase da Prova

estagio.smde@gmail.com

24/05/2023

Resposta dos Recursos -
Prazo para Interposicdo de Recurso
Fase da Prova, Habilitagdo dos
candidatos e convocacado para
proxima etapa.

https://muriae.mg.gov.br/edital

26/05/2023

Realizacdo Etapa Il:
Apresentacéo Pitch

Centro de Treinamento
Profissional
Rua Itagiba de Oliveira, 410
Barra - Muriaé -MG.

29/05/2023

Divulgacéo do Resultado Final
e Convocagéo

https://muriae.mg.gov.br/edital
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ANEXO 1l

DECLARACAO DE QUE NAO E SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL

Eu, , brasileiro, residentee
domiciliado no municipio de , estado de , portador do
CPF e cédula de identidade , declaro, para o0s

devidos fins que ndo sou agente ou servidor publico, no &mbito da Prefeitura Municipal de Muriaé.

Por ser expresséo da verdade, firmo o presente.

Muriaé, de de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO 111

FORMULARIO DE RECURSO

Esse documento ndo faz parte dos documentos de inscri¢ao e s6 podera ser utilizado em casos em que 0
candidato considere a necessidade de reviséo dos resultados do certame.

NOME COMPLETO:

CPF:

E-MAIL:

TELEFONE DE CONTATO:

Justificativa (descreva de forma objetiva 0 motivo do pedido de recurso)

Muriaé, de

de 2023.

Assinatura do Candidato

NAO PREENCHER (para anélise da Comisséo de Estagios)

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
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ANEXO 1V —
ETAPA I: CONTEUDO PROGRAMATICO — AVALIACAQO OBJETIVA:

Lingua Portuguesa (Leitura e Interpretacdo de Texto), Tecnologia, Inovacéo e Empreendedorismo.
Microsoft Excell a partir da versao 2008;

Microsoft Word a partir da versao 2008;

Microsoft Power Point a partir da versao 2008;

Hardwares e Periféricos de Entrada e Saida;

Componentes de Computadores, Notebooks e Periféricos;
Instalacdo e Gerenciamento de Softwares;

Equipamentos de Redes;

Internet e Conexades;

Redes de Computadores;

Montagem e Manutencdo de Computadores;

Gerenciamento de Aplicativos;

Configuragdo e Gerenciamento de Impressoras;

Sistema Operacional Windows a partir da versdo Windows 7;
Sistema Operacional Linux.

ETAPA 1I: TEMA PARA APRESENTACAOQ PITCH

Nesta etapa vocé devera realizar uma apresentacao do Pitch conforme as orientagdes abaixo:

1) Apresentacdo pessoal: nome, formacdo, composicdo familiar, hobbies, caracteristicas que
considera marcante em sua personalidade e de forma resumida sua experiéncia educacional e
profissional;

2) Cite qual a sua proposta de valor para o Centro de Treinamento Profissional atuando como
Estagiario. A proposta de valor seriam os motivos que fazem vocé querer essa vaga;

3) Apresente uma proposta na area de Tecnologia e Informatica, de um curso profissionalizante para
0 publico em situacdo de vulnerabilidade da cidade de Muriaé/MG. Determine um publico-alvo e
pense quais sucessos vocé gostaria de obter com a aplicacdo do curso e quais 0s resultados e
impactos essa proposta pode ter na vida das pessoas envolvas.

4) Apresente o seu diferencial para a realizagdo do estagio conosco.

A apresentacdo devera conter no maximo 07 slides e vocé devera apresentar em 15 minutos.



